	
	
	Додаток 1

до Інструкції з питань обліку, зберігання і використання документів та інших ма​теріальних носіїв, які містять відомості, що становлять службову інформацію


ЖУРНАЛ

обліку документів та видань з грифом “Для службового користування”

	Дата надходження та номер документа
	Дата та номер документа
	Звідки надійшов або куди надісланий
	Вид документа та короткий зміст
	Кількість сторінок
	Кількість та номери примірників
	Резолюція або кому надіслано на виконання
	Номер справи до якої підшитий документ
	Відмітка про знищення
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