Програма «Матра» спрямовується на підтримку процесу перетворень та побудови демократичних суспільств в країнах Центральної та Східної Європи. 

Для України на сьогодні визначена наступна програмна тематика: 

· права людини, меншини, засоби масової інформації/ поширення інформації;

· законодавство та верховенство закону, демократичне управління/ громадський порядок / покращення процесу прийняття рішень/ подолання корупції;

· соціальний захист.
Програма «Матра» відкрита для організацій громадянського суспільства, академічних інститутів та органів місцевого самоврядування. Підтримка не надається фізичним особам, прибутковим або незареєстрованим організаціям та політичним партіям.

Програма «Матра» не має кінцевих термінів подання заявок, проектна пропозиція може бути подана впродовж року.

Організації-заявники надають один примірник проектної пропозиції, бажано, англійською мовою, а також українською/російською мовами (додається). Крім того, до заявки додається анотація проекту англійською мовою (1-2 сторінки), що містить таку інформацію: стислий опис проблеми та пояснення її невідкладності, шляхи вирішення проблеми, результати проекту, спроможність організації виконати запропоновані заходи.

Тривалість проекту не перевищує 12 місяців. 
В проектній заявці Посольство пропонує висвітлити такі питання:

· інформація про організацію (назва організації, поштова адреса, телефон/факс, електронна адреса, банківські реквізити, прізвища та кваліфікація виконавців проекту, головні види діяльності та завдання організації, джерела фінансування, кількість працівників на постійній основі, діяльність протягом останніх двох років, перелік виконаних проектів, включаючи назви донорських організацій);

· назва проекту, мета та завдання проекту;

· опис проблеми (поточна ситуація, проблема, яку організація хоче вирішити, нагальність проблеми);

· відповідність проекту завданням програми «Матра»;

· цільові групи проекту (очікувані отримувачі проекту);

· заходи в рамках проекту;

· етапи проекту;

· термін виконання проекту;

· механізм виміру успішності проекту (план оцінки);

· очікувані результати виконання проекту. Результати проекту повинні бути детально описані, вказуючи довго- та короткотерміновий вплив проекту, у тому числі, на цільову групу. Оцінка довготривалості проекту повинна включати інформацію про те, як результати проекту та набуті навички використовуватимуться / передаватимуться у майбутньому;

· додаткова інформація: копія реєстраційного посвідчення, додаткові матеріали, що, на погляд заявника, сприятимуть прийняттю позитивного рішення щодо проекту (листи підтримки, рекомендаційні листи, резюме виконавців із зазначенням відповідного досвіду та інше);

· детальний бюджет в гривнях (включаючи можливий внесок з інших джерел) з поясненням розрахунків.

Якщо проект передбачає проведення навчальних курсів або/та конференцій/семінарів, заявник має надати приблизний перелік учасників, інформацію щодо процедур відбору та детальну програму заходів.

Посольство надає підтримку на виконання заходів, зазначених в проектній пропозиції. Розмір заробітної плати / гонорарів визначається відповідно до змісту проекту.
Деякі статті бюджету не можуть бути профінансовані в рамках програми «Матра», а саме:

· будівництво або капітальні видатки;

· благодійна діяльність, гуманітарна допомога, медична допомога;

· освітні або культурні обміни, гранти на навчання за кордоном;

· науково-технічні дослідження;

· проекти, що є повторенням виконаних проектів, або проекти, фінансування яких почалося до подання проектної пропозиції до посольства;

· комерційна діяльність.

· Кожен проект оцінюється з точки зору можливості виконання поставлених цілей та очікуваного впливу проекту. Як індикатори використовуються такі критерії:

· відповідність проекту до загальних завдань програми “Матра”;

· відповідність проекту до потреб країни та цільових груп;

· можливий коротко- та довготерміновий вплив та мультиплікаційний ефект проекту;

· відповідність бюджетних статей;

· виконання завдань проекту;

· запропонована методика виконання проекту, новизна проекту;

· ефективність проекту;

· надійність організації;

· можливе повторення виконаних або поточних проектів;

· регіональний та тематичний розподіл проектів.

Процес розгляду проектної пропозиції триває протягом дванадцяти тижнів з дати її отримання. Прохання надати додаткову інформацію не означатиме, що посольство підтримає або відхилить проект. Всі заявники отримають письмову інформацію стосовно остаточного рішення щодо проекту. Організації-переможці конкурсу підписують контракт.

Щоб підтвердити отримання проектної пропозиції організації - заявники можуть зателефонувати або надіслати запит на електронну адресу відділу програми «Матра» (ел. пошта: kie-matra@minbuza.nl).

Пропозиції надсилаються поштою (пропозиції, надіслані факсом або електронною поштою, не розглядаються) на таку адресу:

Посольство Королівства Нідерландів в Україні
Програма «Матра»
Контрактова площа, 7
01901 Київ, Україна
Телефон: +380-44-490-82-19/20

Факс: +380-44-490-82-09

Веб-сторінка: www.netherlands-embassy.com.ua.
MATRA KAP (SMALL EMBASSY PROJECTS) PROGRAMME

APPLICATION FORM

I  THE ORGANISATION

	1. Name of organisation/ Назва організації


	


	2. Address/ Поштова адреса
    Telephone number

    Fax number

    E-mail

    Bank requisites. Банківські реквізити



	3. Names and positions of project leaders/ Прізвища та посади виконавців проекту


	


	4. Number of permanent staff /Кількість персоналу



	5. Organisations’ goals and key activities/ Мета організації та ії ключова діяльність



	6. Implemented projects including donors’ names/ Перелік виконаних проектів та донорських організацій, що підтримували ці проекти



	7. The sources of financing for organisation/ Джерела фінансування організації



II THE PROJECT

	1. Project title/ Назва проекту



	2. Description of the problem organisation wants to address and its relevance to social transformation processes/ Опис проблеми, яку хоче вирішити організація. Яким чином вирішення проблеми сприятиме процесу суспільних перетворень


	


	3. Project goal /Мета проекту



	4. Project target groups /Цільові групи проекту


	5. Detailed description of activities and their objectives / Детальний опис  та мета запропонованих заходів 



	6. Project duration/ Термін виконання проекту



	7. Project stages in chronological order/ Етапи проекту в хронологічному порядку



	8. The expected project outcomes /Очікувані результати проекту


	

	Short-term impacts/ Короткостроковий вплив


	

	

	Longer-term impacts/ Довгостроковий вплив

	

	

	


	9. Plan for evaluation of the project success/ План оцінки успішності проекту



III ADDITIONAL INFORMATION
· copy of registration certificate;

· other information that might support the reasons for the project (letters of support, letters of recommendation, CVs of people involved in the project, etc.)

IV PROJECT BUDGET/ БЮДЖЕТ ПРОЕКТУ
 ( For Ukrainian NGOs in Ukrainian gryvnya, for Moldovan NGOs in Euro)( Для українських організацій в гривнях, для молдавських в євро)  

	
	Budget item 
Стаття бюджету
	Unit
Одиниця виміру
	Number of units
Кількість
	Cost per unit 
Вартість за одиницю 
	 Matra KAP contribution
Внесок Матра КАП
	Cost share
Власний внесок
	Total project cost
Всього

	1
	Fees and Honoraria
Оплата праці
	
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Copying, printing, publishing
Витрати на тиражування та друк
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Communication
Витрати на зв’язок та Інтернет
	
	
	
	
	
	

	3.1
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Supplies
Витратні матеріали та канцтовари
	
	
	
	
	
	

	4.1
	
	
	
	
	
	
	

	4.2
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Activities
Витрати на проведення заходів
	
	
	
	
	
	

	5.1
	
	
	
	
	
	
	

	5.2
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Facility rent
Оренда
	
	
	
	
	
	

	6.1
	
	
	
	
	
	
	

	6.2
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Office equipment
Офісне обладнання
	
	
	
	
	
	

	7.1
	
	
	
	
	
	
	

	7.2
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Travel expenses
Витрати на відрядження
	
	
	
	
	
	

	8.1
	
	
	
	
	
	
	

	8.2
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Accommodation and boarding expenses
Витрати на проживання та харчування
	
	
	
	
	
	

	9.1
	
	
	
	
	
	
	

	9.2
	
	
	
	
	
	
	

	10 
	Other direct costs
Інші витрати 
	
	
	
	
	
	

	10.1
	
	
	
	
	
	
	

	10.2
	
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL ВСЬОГО
	
	
	
	
	
	


