	Про затвердження Правил пропуск​ного режиму до адміністративних при​міщень, які перебувають у користу​ванні Хмельницької обласної держав​ної адміністрації


Відповідно до статей 6, 39 Закону України “Про місцеві державні адмі​ністрації”, постанови Кабінету Міністрів України від 25 листопада 2015 року № 971 “Про затвердження переліку органів державної влади, що підлягають безоплатній охороні Національною гвардією”, Порядку організації та забезпе​чення режиму секретності в державних органах, органах місцевого самовря​дування, на підприємствах, в установах і організаціях, затвердженого поста​новою Кабінету Міністрів України від 18 грудня 2013 року № 939, з метою забезпечення належної роботи обласної державної адміністрації:

1. Затвердити Правила пропускного режиму до адміністративних примі​щень, які перебувають у користуванні Хмельницької облдержадміністрації (додаються).

2. Відділу з питань персоналу та нагород апарату, керівникам струк​турних підрозділів облдержадміністрації вжити заходів щодо забезпечення працівників службовими посвідченнями. 

3. Це розпорядження набирає чинності після державної реєстрації у Головному територіальному управлінні юстиції в області з моменту його оприлюднення.

4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника голови обласної державної адміністрації відповідно до розподілу обов’язків.
Голова адміністрації







О. Корнійчук

	Затверджено

Розпорядження голови обласної державної адміністрації 

________2016 № ____________


П Р А В И Л А

пропускного режиму до адміністративних приміщень, які перебувають у користуванні Хмельницької обласної державної адміністрації

Загальні положення

Правила пропускного режиму регламентують порядок пропуску і охо​рони службових та режимних приміщень адміністративного будинку Хмель​ницької обласної державної адміністрації (далі – об’єкт), розташованої за адресою: майдан Незалежності, 2, м. Хмельницький.

З метою організації охорони об’єкта запроваджено комплекс режимних і інженерно-технічних заходів. 

Обласна державна адміністрація має два контрольно-пропускних пункти (обладнані місця для здійснення контрольно-пропускного режиму) (далі – КПП):

КПП-1, розташований на першому поверсі об’єкта біля центрального входу, обладнаний турнікетом, що виходить на майдан Незалежності;

КПП-2 – господарський вхід у двір об’єкта, обладнаний  автоматичними розсувними воротами, що виходить на вулицю Старобульварну.

Пропускний режим

Вхід (вихід) до об’єкта здійснюється через КПП-1.

Документами, що надають право працівникам апарату, структурних підрозділів облдержадміністрації, інших установ та організацій та відвіду​вачам на вхід (вихід) до об’єкта є службове посвідчення або інший документ, що посвідчує особу.

На об’єкт за службовими посвідченнями допускаються:

керівництво, працівники апарату та структурних підрозділів облдерж​адміністрації;

працівники органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, судових та правоохоронних органів;

депутати місцевих рад.

Працівники апарату, структурних підрозділів облдержадміністрації, які знаходяться на території об’єкта, мають право входу до службових приміщень у робочі дні з 07.30 до 21.00, а у разі необхідності – у будь-який час доби у робочі, святкові та вихідні дні.

Пропуск відвідувачів здійснюється у робочі дні з 09.00–13.00 та з 14.00–18.00 після узгодження військовослужбовцем підрозділу Національ​ної Гвардії України, який заступив на пост охорони громадського порядку об’єкту, у те​лефонному режимі з працівниками апарату чи струк​турних підрозділів обл​держадміні​страції, що розташовані на території об’єкта, які забезпечують супровід та контроль за переміщенням цих осіб протягом усього часу пере​бування на об’єкті, з обов’язковою реєстрацією відві​дувачів у відповідному журналі обліку.  

Особи, які залучаються для участі у нарадах, засіданнях колегії та інших обласних заходах, проходять на об’єкт за списками, що складаються в алфавіт​ному порядку із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, посади і місця ро​боти. Списки готуються структурними підрозділами апарату чи облдержадмі​ністрації, які є організаторами заходів, та затверджуються головою облдерж​адміністрації або його заступниками відповідно до розподілу обов’язків.

Прийом громадян з особистих питань проводиться головою та заступни​ками голови облдержадміністрації у приймальні громадян (кімната № 107) згідно із затвердженим графіком.

Заявники направляються до відділу роботи із зверненнями громадян апарату облдержадміністрації через приймальню громадян.

У разі проведення прес-конференцій, брифінгів тощо представників за​собів масової інформації зустрічає працівник управлінням інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю облдержадміністрації на КПП-1 та супроводжує їх до місця проведення заходів. В інших випадках пропуск представників засобів масової інформації здійснюється за загальними прави​лами.

Іноземні громадяни, делегації, особи без громадянства перебувають та переміщуються на об’єкті лише у супроводі відповідальних за прийом іно​земців працівників.

Вхід (вихід) осіб з великогабаритною поклажею здійснюється лише з дозволу заступника керівника апарату – начальника або завідувача господар​ством відділу фінансово-господар​ського забезпечення апарату облдержадміні​страції.

Із табельною зброєю на об’єкт можуть проходити особи, які відповідно до законодавства мають право на їх носіння за службовою необхідністю.

Не допускаються на об’єкт особи з очевидними ознаками алкогольного та наркотичного сп’яніння, психічного розладу.

Порядок забезпечення пропуску транспортних засобів 

В’їзд (стоянка) транспортних засобів у внутрішній двір об’єкта дозволя​ється автомобілям, які забезпечують діяльність керівництва облдержадмі​ністрації. 

Автомобілі інших підприємств, установ та організацій, працівників апа​рату, структурних підрозділів облдержадміністрації в’їжджають на територію внутрішнього двору об’єкта лише у разі виробничої необхідності з дозволу керівництва облдержадміністрації за відповідними списками.

Автомобілі швидкої допомоги, що прибули для надання медичної допо​моги за викликом працівників адміністрації, автомобілі пожежної охорони та комунальних служб пропускаються на територію адміністрації безпере​шкодно.

Не дозволяється ввіз (вивіз) та внесення (винос) матеріальних цінностей без дозволу відповідальних посадових осіб та відповідних документів.

Заступник голови

адміністрації
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