
адміністративної послуги з видачі ліцензії на провадження освітньої діяльності
на рівні дошкільної освіти

Хмельницька обласна державна (військова) адміністрація
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
1 М ісцезнаходж ення 

су б ’єкта надання 
адм ін істративної 
послуги

М айдан  Н езалеж ності, будинок 2, м. Х м ельницький, 
Х м ельницька область, 29005

2 Інф орм ація щ одо 
реж им у роботи  с у б ’єкта 
надання
адм ін істративної
послуги

П онеділок  -  четвер: з 8.00 до 17.15 
П ’ятниця: з 8.00 до 16.00 
О бідня перерва з 12.00 до 13.00 
С убота -  неділя: вихідний

3 Т елеф он/ф акс 
(довідки), адреса 
електронної пош ти 
су б ’єкта надання 
адм ін істративної 
послуги

Тел. (0382) 765024
E-m ail: regadm @ adm -km .gov .ua

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4 Закони У країни Закон  У країни  «П ро л іцен зуван ня видів господарської 

д іяльності»  (далі -  Закон).
Закон  У країни  «П ро освіту».
Закон  У країни  «П ро дош кільн у  освіту».
Закон  У країни  «П ро адм ін істративн і послуги».
Закон  У країни  «П ро адм ін істративну  процедуру».

5 А кти К абінету  
М іністрів У країни

П останови  К абінету  М ін істрів  У країни  
від 05 .08.2016 №  609 «П ро затвердж ення переліку органів 
л іц ензування т  визнання таким и , щ о втратили чинність, 
деяких  постанов К абінету  М ін істр ів  У країни,

mailto:regadm@adm-km.gov.ua
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від 30.12. 2015 №  1187 «П ро затвердж ення Л іцензійних 
ум ов провадж ення освітн ьо ї д іяльності» .

V

6 А кти центральних  
органів викон авчо ї 
влади

”

7. А кти м ісцевих органів 
виконавчої
влади/органів м ісцевого  
сам оврядування

Розпорядж ення голови Х м ельни цько ї обласної держ авн о ї 
адм ін істрац ії від 30.06 .2017 №  481/2017-р  «П ро ком ісію  з 
питань л іцензування освітн ьо ї д іяльності закладів освіти 
Х м ельни цько ї області»

Умови отримання адміністративної послуги
7 П ідстава для отрим ання

адм ін істративної
послуги

Звернення здобувана л іц ен зії чи  л іцензіата.

8 В ичерпний перел ік  
докум ентів, необхідних  
для отрим ання 
адм ін істративної 
послуги

Згідно з Л іцензійним и ум овам и  провадж ення освітньо ї 
д іяльності, затвердж еним и постановою  К абінету М іністрів 
У країни  від  ЗО грудня 2015 р. №  1187 здобувач  л іц ен зії 
(л іцензіат) подає наступні докум енти:

документи що подаються юридичною особою
(закладом дошкільної освіти) / юридичною особою, що
має дошкільний підрозділ /  фізичною особою - • • ••• підприємцем для отримання ліцензії на провадження
освітньої діяльності на рівні дошкільної освіти

1. Заява  про отрим ання л іц ен зії на провадж ення освітньо ї 
д іяльн ості (розш ирення провадж ення освітньо ї д іяльності)

2. П исьм ове зо б о в ’язання (у довільн ій  ф ормі) щ одо 
кадрового, м атер іально-техн ічного , навчально- 
м етодичного та  інф орм аційного забезпечення освітньої 
д іяльності н а  р івн і дош кільн о ї освіти , у  том у числі щ одо 
безпеки ж иттєд іяльності д ітей  та  охорони  праці

3. К оп ії докум ентів, щ о засвідчую ть р івень освіти, р івень 
володіння держ авною  м овою  кер івника ю ри дичної особи, 
який  виконує о б о в’язки кер івн ика закладу  дош кільної 
освіти  / кер івника в ідокрем леного  структурного 
п ідрозд ілу  закладу  дош кільн о ї освіти  (у разі наявності 
в ідокрем леного  структурного п ідрозділу) /  керівника
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дош кільного  п ідрозд ілу  /  ф ізичн о ї особи - п ідприєм ця або 
особи, найнято ї ф ізичною  особою  - п ідприєм цем , яка  
виконуватим е о б о в’язки, визначені законодавством  для 
кер івника закладу  дош кільн о ї освіти

4. Д овідка  про стаж  п едагогічн о ї та/або науково-
педагогічно ї роботи  кер івн ика закладу  дош кільної освіти 
(для керівників держ авних, ком унальних закладів 
дош кільн о ї освіти) / кер івн ика відокрем леного 
структурного п ідрозділу  (для керівників відокрем лених 
структурних п ідрозділів  держ авних, ком унальних закладів 
дош кільн о ї освіти  - у  разі наявності в ідокрем лених 
структурних п ідрозділів)

5. К оп ії сторінок паспорта, на яких  зазначені прізвищ е,
ім ’я та  по батькові, серія та  ном ер паспорта, коли і ким  
виданий, м ісце прож ивання (для ф ізичної особи -
підприєм ця)

6. К оп ія довідки  про реєстрац ійни й  ном ер облікової
картки  платника податків або копія в ідповідної сторінки 
пасп орта  (для ф ізичних осіб, як і через релігійні
переконання відм овилися від прийняття такого ном ера та 
повідом или про це в ідповідном у органу держ авної 
податкової служ би і м аю ть в ідм ітку  у  паспорті) (для 
ф ізичної особи - п ідприєм ця)

7. К оп ія особисто ї м едичної книж ки  встановленого зразка 
кер івн ика ю ридичної особи, щ о виконує о б о в’язки  
кер івн ика закладу  дош кільн о ї освіти /  керівника 
відокрем леного структурного п ідрозд ілу  закладу 
дош кільн о ї освіти (у разі наявності відокрем леного 
структурного п ідрозділу) /  кер івника дош кільного 
п ідрозд ілу  /  ф ізичної особи - п ідприєм ця або особи, 
найн ято ї ф ізичною  особою  - п ідприєм цем , яка 
виконуватим е о б о в ’язки, визначені законодавством  для 
кер івн ика закладу  дош кільн о ї освіти

8. К оп ії докум ентів, оф орм лених відповідно до вим ог 
законодавства, щ о п ідтвердж ую ть право власності чи 
користування м айном  для провадж ення освітньо ї 
д іяльності (у разі розш ирення провадж ення освітньої 
д іяльності)

9. Інф орм ац ія у  довільн ій  ф орм і про відсутність над
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здобувачем  л іц ен зії (л іцензіатом ) прямо чи 
опосередковано контролю  (у  значенн і, наведеном у в статті 
1 Закону У країни “П ро захист екон ом ічно ї конкуренції”) 
резидентам и  інозем них держ ав, щ о здійсню ю ть збройну 
агресію  проти У країни  (у  значенн і, наведеном у в статті 1 
Закону  У країни  “П ро оборону У країни”) та/або д ії яких 
створю ю ть ум ови  для виникнення воєнного конф лікту  та 
застосування воєнної сили проти  У країни , та  інф орм ація 
про те, щ о здобувач  л іц ен зії (л іцензіат) не діє в інтересах  
таких  осіб

10. О пис докум ентів у  2-х  екзем плярах (додаток 51 до 
Л іцензійних  ум ов);

документи, що подаються фізичною особою - 
підприємцем, яка провадитиме освітню діяльність 
на рівні дошкільної освіти самостійно (без 
використання найманої праці) для отримання 
ліцензії на провадження освітньої діяльності на рівні 
дошкільної освіти

1. Заява  про отрим ання л іц ен зії на провадж ення освітньої 
д іяльності

2. К оп ія докум ента, щ о посвідчує особу (сторінок 
паспорта, на яких  зазначен і прізвищ е, ім ’я та  по батькові, 
серія та  ном ер паспорта, коли  і ким  виданий, м ісце 
прож ивання)

3. К оп ії докум ентів, щ о засвідчую ть р івень освіти та  
квал іф ікац ії

4. К оп ія довідки  про реєстрац ійни й  ном ер облікової 
картки  платника податків  або відповідної сторінки 
пасп орта  (для ф ізичних осіб, які через релігійн і 
переконання відм овилися від прийняття такого ном ера та 
повідом или про це відповідном у контролю ю чом у органу і 
м аю ть відм ітку в паспорті)

5. К оп ія особисто ї м едичної книж ки встановленого зразка

6. Інф орм ац ія у  довільн ій  ф орм і про відсутність над 
здобувачем  л іц ен зії (л іцензіатом ) прям о чи 
опосередковано контролю  (у  значенн і, наведеном у в 
статті 1 Закону У країни  “П ро захист економ ічної
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конкуренц ії”) резидентам и інозем них держ ав, щ о 
здійсню ю ть збройну агресію  проти  У країни  (у значенні, 
наведеном у в статті 1 Закону  У країни  “П ро оборону 
У країни”) та/або д ії яких  створю ю ть ум ови  для 
виникнення воєнного конф лікту  та  застосування воєнної 
сили проти  У країни, та  інф орм ація про те, щ о здобувач  
л іц ен зії (л іцензіат) не д іє в інтересах  таких  осіб

7. О пис докум ентів у  2-х  екзем плярах  (додаток 52 до 
Л іцензійних  ум ов)

9 Спосіб подання 
докум ентів, необхідних  
для отрим ання 
адм ін істративної 
послуги

Д окум енти  м ож уть бути подан і за  вибором  здобувана 
ліцензії/ліцензіата:
1) у  паперовій  ф ормі особисто;
2) пош товим  відправленням  з описом  вкладення;
3) в електронном у вигляді за  допом огою  порталу 
електронних сервісів ю ридичних осіб, ф ізичних осіб- 
п ідприєм ців та  гром адських  ф орм увань

10 П латність або 
безоплатність надання 
адм ін істративної 
послуги

П латно: 10 відсотків прож иткового  м інім ум у, виходячи з 
розм іру  прож иткового  м ін ім ум у для працездатних осіб, 
щ о діє на день прийняття органом  л іцензування ріш ення 
про видачу ліцензії.
П лата  за  видачу л іц ен зії вноситься л іцензіатом  у  строк не 
пізніш е 10 робочих  днів з дн я оприлю днення ріш ення.
У  ріш енні про видачу  л іц ен зії орган  л іцензування 
зазначає розрахункові реквізити  для внесення плати за  
видачу ліцензії.
П ідтвердж енням  сплати за  надання адм ін істративної 
послуги  є докум ент або інф орм ація 
(реквізити  платеж у) про сплату в будь-якій  формі, надані 
су б ’єктом  звернення су б ’єкту  надання адм ін істративних 
послуг.

11 С трок надання
адм ін істративної
послуги

П ротягом  10 робочих  днів з дн я надходж ення заяви та  
докум ентів про отрим ання ліцензії.

12 П ерелік  п ідстав для 
зупинення розгляду  
докум ентів, поданих  
для видачі л іц ен зії

П ідставою  для залиш ення заяви  про отрим ання л іц ен зії 
без руху  є:

1) подання не в повном у обсязі докум ентів, щ о 
додаю ться до заяви для отрим ання ліцензії;

2) заява  або хоча б один з докум ентів, щ о додається до 
заяви  про отрим ання л іц ен зії оф орм лений із поруш енням  
ви м ог Закону У країни  «П ро л іцензування видів 
господарської д іяльності» , складений  не за  встановленою  
ф орм ою  або не м істить даних, які о б о в ’язково вносяться
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до них згідно з цим  Законом ;
3) відсутність у  Є дином у держ авном у реєстр і 

ю ридичних осіб, ф ізичних осіб -  п ідприєм ців та 
гром адських  ф орм увань в ідом остей  про здобувана л іц ен зії 
(су б ’єкта господарю вання) або наявність відом остей  про 
держ авну  реєстрац ію  його припинення. 3) подання заяви  з 
поруш енням  строків, передбачених  частиною  п ’ятою  ст.13 
Закону;

4) наявність інф орм ац ії про зд ійснення контролю  за 
д іяльн істю  су б ’єкта господарю вання у  значенні, 
наведеном у у  статті 1 Закону  У країни  "П ро захист 
економ ічно ї конкуренції", резидентам и  держ ав, щ о 
зд ійсню ю ть збройн у агресію  проти  У країни, у  значенні, 
наведеном у у  статті 1 Закону У країни  "П ро оборону 
У країни".

П ідставою  для залиш ення заяви  про отрим ання л іц ен зії 
без розгляду  є подання заяви  з поруш енням  строків, 
передбачених  Законом  У країни  «П ро л іцензування видів 
господарської д іяльності» .

П ідставою  для закриття провадж ення також  є 
п ідписання заяви  або хоча  б одного з докум ентів, щ о 
додаю ться до заяви  про отрим ання л іцензії, особою , яка  не 
м ає на це повноваж ень.

13 П ерелік  підстав для 
відм ови у  видачі 
л іцензії

П ідставою  для прийняття р іш енн я про в ідм ову у  видачі 
л іц ен зії за  результатом  розгляду  заяви  про отрим ання 
л іц ен зії є:

1) встановлення невідповідності здобувана л іц ен зії 
л іцензійним  ум овам ;

2) виявлення недостовірності даних  у  п ідтвердних 
докум ентах, поданих здобувачем  ліцензії;

3) наявність в органу л іцен зуван ня інф орм ації про 
судове р іш ення щ одо здобувана л іцензії, щ о забороняє 
йом у провадити  окрем ий вид  господарсько ї д іяльності, щ о 
п ідлягає л іцензуванню , та  набрало законн ої сили 
відповідно до_статті 255 К одексу  адм ін істративного 
судочинства;

4) отрим ання органом  л іц ен зуван ня інф орм ац ії про те, 
щ о керівник або засновник  (засновники) здобувана 
л іц ен зії є керівником  або засновником  (засновникам и) 
су б ’єкта господарю вання, стосовно якого  (яких) протягом  
останнього  року до дня подання заяви  про отрим ання 
л іц ен зії органом  л іц ензування в ідп овідно ї сф ери прийнято 
р іш ення про припинення д ії л іц ен зії з п ідстав, 
передбачених  пунктам и 2, 6-10 частини дванадцято ї статті 
16 цього Закону У країни  «П ро л іцензування видів
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господарської д іяльності» .

14

N

Результат надання
адм ін істративної
послуги

Розпорядж ення голови (начальника) Х м ельницької 
обласної держ авн о ї (військової) адм ін істрац ії

15 С пособи отрим ання 
відповіді (результату)

В паперовом у та/або електронном у вигляді.

Д и р екто р  Д еп ар там ен ту  о св іти  та  н ауки  
о б л асн о ї д е р ж а в н о ї а д м ін істр ац ії О л ексан д р  П У Н Д А


