
адміністративної послуги щодо видачі ліцензій 
на провадження освітньої діяльності на рівнях повної загальної середньої 

освіти, дошкільної освіти та у сфері позашкільної освіти

Хмельницька обласна державна (військова) адміністрація

№
з/п

Е тап и  п о сл у ги В ід п о в ід ал ьн а  
п о сад о ва  о с о б а  і 
стр у кту р н и й  
п ід розд іл

Т ерм ін
ви кон ан н я

1 2 3 4
1 П р и й о м  за  о п и со м  доку м ен тів , 

як і п о д аю ться  д л я  видачі 
л іц ен з ії н а  п р о в ад ж ен н я  
о с в ітн ь о ї д ія л ьн о ст і

С екр етар  ком іс ії з 
п и тан ь  л іц ен зу ван н я  
о св ітн ь о ї д іял ьн о ст і 
зак л ад ів  о св іти  
Х м ел ьн и ц ько ї 
області -
Д еп ар там ен т  о св іти  
та  науки
о б л д ер ж ад м ін істр ац ії

В д ен ь
н адходж ення
д о ку м ен тів

2. Р еєстр ац ія  заяви  в 
о б л д ер ж ад м ін істр ац ії

У п овн оваж ен а  о со б а  
о б л асн о ї д е р ж ав н о ї 
(в ій ськово ї) 
а д м ін істр ац ії

В д ен ь
н адходж ення
д о ку м ен тів

3 . В и д ач а  зая в н и к у  п р и м ір н и к а  
опису, за  я к и м  п р и й м аю ться  
д о к у м ен ти , щ о  п од аю ться  для  
видач і л іц е н з ії н а  о св ітн ю  
д іял ьн ість , з в ідм іткою  про  
дату  п р и й н яття  д о к у м ен тів  та  
п ід п и со м  в ід п о в ід ал ь н о ї о со б и  
та  зазн ач ен н ям  п р ізви щ а, 
ін іц іал ів , п о сад и

С екр етар  ком іс ії з 
п и тан ь  л іц ен зу ван н я  
о с в ітн ь о ї д ія л ьн о ст і 
зак л ад ів  о св іти  
Х м ел ьн и ц ько ї 
області -
Д еп ар там ен т  о св іти  
та  науки
о б л д ер ж ад м ін істр ац ії

В  д ен ь
н адходж ення
д о ку м ен тів

4 . П ер ев ір к а  заяви  на н аявн ість  
або  в ід су тн ість  п ід став  для  
зал и ш ен н я  ї ї  без руху  або без 
р о згл яд у  ч и  зак р и ття

К ом ісія  з п и тан ь  
л іц ен зу ван н я  
о с в ітн ь о ї д іял ьн о ст і 
зак л ад ів  о св іти

П ротягом  тр ьо х  
р о б о ч и х  ДНІВ 3 
дн я  одерж анн я 
заяви



п р о в ад ж ен н я Х м ельн и ц ько ї
області

5 . У  р азі н аяв н о ст і п ід став  для 
зал и ш ен н я  зая в и  без руху або 
без р о згл яд у  ч и  зак р и ття  
п р о в ад ж ен н я  п р и й н яття  
в ід п о в ід н о го  р іш ен н я  про 
зал и ш ен н я  зая в и  про  
о тр и м ан н я  л іц е н з ії без руху 
або без р о згл яд у  ч и  закр и ття  
п р о в ад ж ен н я

К ом ісія  з п и тан ь  
л іц ен зу ван н я  
о с в ітн ь о ї д ія л ьн о ст і 
зак л ад ів  о св іти  
Х м ел ьн и ц ько ї 
області

П ротягом  тр ьо х  
р о б о ч и х  ДНІВ 3 
д н я  одерж ан н я 
заяви

6 . Ін ф о р м у ван н я  зая в н и к а  про 
зал и ш ен н я  зая в и  про  
о тр и м ан н я  л іц ен з ії без руху  
або  без р о згл яд у  ч и  зак р и ття  
п р о в ад ж ен н я

С екр етар  ком іс ії з 
п и тан ь  л іц ен зу ван н я  
о св ітн ь о ї д іял ьн о ст і 
зак л ад ів  о св іти  
Х м ел ьн и ц ько ї 
області -
Д еп ар там ен т  о св іти  
та  науки
о б л д ер ж ад м ін істр ац ії

У  тр и д ен н и й  
стр о к  з дн я  
п р и й н яття  
р іш ен н я

7 У  разі в ід су тн о ст і п ід став  для  
зал и ш ен н я  зая в и  без розгляд у  
п ер ей ти  до  р о згл яд у  
п ід тв ер д н и х  д о к у м ен тів  3 
м ето ю  встан о в л ен н я  
в ід су тн о ст і або  н аявн о ст і 
п ід став  д л я  в ід м о ви  у  видач і 
л іц ен з ії

К ом ісія  з п и тан ь  
л іц ен зу ван н я  
о св ітн ь о ї д іял ьн о ст і 
зак л ад ів  о св іти  
Х м ельн и ц ько ї 
області

П ротягом  д есяти  
р о б о ч и х  ДНІВ 3 
д н я  одерж ан н я 
заяви

8 У  разі встан о в л ен н я  н аявн о ст і 
п ід став  д л я  в ід м о ви  у  видач і 
л іц ен з ії п р и й н яття  
о б ґр у н то ван о го  р іш ен н я  про 
в ід м о ву  у  ви д ач і л іц ен з ії

К ом ісія  з п и тан ь  
л іц ен зу ван н я  
о св ітн ь о ї д іял ьн о ст і 
зак л ад ів  о св іти  
Х м ельн и ц ько ї 
області

П ротягом  д еся ти  
р о б о ч и х  ДНІВ 3 

дн я  одерж анн я 
заяви

9 Ін ф о р м у ван н я  зая в н и к а  про 
в ід м о ву  у  ви д ач і л іц ен з ії

С екр етар  ком іс ії з 
п и тан ь  л іц ен зу ван н я  
о св ітн ьо ї д ія л ьн о ст і 
зак л ад ів  о св іти  
Х м ельн и ц ько ї 
області -
Д еп ар там ен т  о св іти  
та  науки
о б л д ер ж ад м ін істр ац ії

У  строк , щ о не 
п ер ев и щ у є тр ьо х  
р о б о ч и х  ДНІВ 3 

д н я  при й н яття  
р іш ен н я

10 У разі встан о вл ен н я  
в ід су тн о ст і п ід став  для

К ом ісія  з п и тан ь  
л іц ен зу ван н я

П ротягом  д еся ти  
р о б о ч и х  ДНІВ 3



в ід м о ви  у  ви дач і л іц ен з ії 
п р и й н яття  р іш ен н я  про  ви дачу  
л іц ен з ії

о св ітн ь о ї д іял ьн о ст і 
зак л ад ів  о св іти  
Х м ел ьн и ц ько ї 
області

дн я  од ерж анн я 
заяви

11 П ід го то вка  п роекту  
р о зп о р я д ж ен н я  про  ви дачу  
л іц ен з ії

С екр етар  ком іс ії з 
п и тан ь  л іц ен зу ван н я  
о св ітн ь о ї д іял ьн о ст і 
зак л ад ів  о св іти  
Х м ел ьн и ц ько ї 
області -
Д еп ар там ен т  о св іти  
та  науки
о б л д ер ж ад м ін істр ац ії

П ротягом  тр ьо х  
р о б о ч и х  ДНІВ 3 
д н я  одерж ан н я 
заяви

12 Р озгляд  т а  п огод ж ен н я  проекту  
р о зп о р я д ж ен н я  про  ви дачу  
л іц ен з ії

Х м ел ь н и ц ь к а  
о б л асн а  д ер ж ав н а  
(в ійськова) 
ад м ін істр ац ія

П ротягом  7дн ів  з 
д н я  одерж ан н я 
заяви

13 П ід п и сан н я  р о зп о р я д ж ен н я  
про ви дачу  л іц ен з ії н а  
п р о в ад ж ен н я  о св ітн ьо ї 
д іял ьн о ст і

Г о л о в а (н ач ал ь н и к ) 
о б л асн о ї д е р ж ав н о ї 
(в ійськово ї) 
ад м ін істр ац ії

П ротягом  1 
р обочого  дня

14 Р еєстр ац ія  р о зп о р я д ж ен н я У п о вн о важ ен а  о со б а  
о б л асн о ї д е р ж ав н о ї 
(в ійськово ї) 
ад м ін істр ац ії

П ротягом  1 
ро б о ч о го  дн я

15 О п р и л ю д н ен н я  
п р и й н ято го  р іш ен н я  про  
ви дачу  л іц е н з ії н а  оф іц ій н ом у  
веб -сай т і Х м ел ь н и ц ь к о ї 
о б л д ер ж ад м ін істр ац ії

У п о вн о важ ен а  о со б а  
о б л асн о ї д е р ж ав н о ї 
(в ійськово ї) 
ад м ін істр ац ії

Н а  н асту п н и й  
р о б о ч и й  д ен ь  
п ісля  дн я 
п ри й н яття  
р іш ен н я

16 Д о вед ен н я  д о  в ід о м а  заявн и к а  
р іш ен н я  про  ви дачу  л іц ен з ії

С екр етар  ком іс ії з 
п и тан ь  л іц ен зу ван н я  
о св ітн ьо ї д іял ьн о ст і 
зак л ад ів  о св іти  
Х м ел ьн и ц ько ї 
області -
Д еп ар там ен т  о св іти  
та  науки
о б л д ер ж ад м ін істр ац ії

П ротягом  трьох  
р о б о ч и х  ДНІВ 3 
д н я  п ри й н яття  
р іш ен н я

17 З ага л ь н а  к іл ь к ість  р о б о ч и х  д н ів  н ад ан н я  п о сл у ги 10 дн ів

Д и ректор  Д еп ар там ен ту  о св іти  т а  науки  
об л асн о ї д е р ж а в н о ї а д м ін істр ац ії О л ексан д р  П У Н Д А


